                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           Dane wnioskodawcy:

1. Imię i nazwisko .................................................................................

2. Adres                 ................................................................................

                                 ...............................................................................

.............................................................

                          (miejscowość, data)

Urząd Stanu Cywilnego

w Opolu
Wniosek 

o UZUPEŁNIENIE aktu stanu cywilnego

Proszę o uzupełnienie aktu ………………………............……… sporządzonego w Urzędzie Stanu 

               (urodzenia, małżeństwa, zgonu)                                                     

Cywilnego w Opolu pod nr .......................................................... 

dotyczącego ...............................................................................
                               ( imię i nazwisko osoby, której dotyczy akt)

Akt proszę uzupełnić w następujących pozycjach :

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

...................................................................................................................................................................

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

Uzupełnienia należy dokonać zgodnie z danymi wpisanymi w akcie …..................................................  

 nr ………………………………………………

Zostałem/am poinformowany/a, że przedłożone dokumenty do uzupełnienia w oryginale nie podlegają zwrotowi.

Zostałem/am poinformowany/a przez pracownika Urzędu Stanu Cywilnego w Opolu, że dane konieczne do zrealizowania niniejszego wniosku podlegają przetwarzaniu i przechowywaniu w oparciu  o obowiązujące przepisy prawa.
	 
	      


                                                                            ....................................................................................







 (podpis : wnioskodawcy, ojca i matki jeżeli dot.aktu urodz. dziecka  

                                                                                                 lub męża i żony jeżeli dot.aktu małżeństwa) 
Klauzula informacyjna dotycząca ochrony danych osobowych i ich przetwarzania:

Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. informuję, że:

1. Administratorem danych osobowych są:

· Minister Cyfryzacji, mający siedzibę w Warszawie (00-060) przy ul. Królewskiej 27 – odpowiada za utrzymanie i rozwój rejestru;
· Minister Spraw Wewnętrznych i Administracji, mający siedzibę w Warszawie (02-591) przy ul Stefana Batorego 5 – odpowiada za kształtowanie jednolitej polityki w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska;

· Gmina Opole – w zakresie danych przetwarzanych w lokalnej aplikacji wspierającej i dokumentacji papierowej z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk. 

2. Kontakt z Inspektorem ochrony Danych jest możliwy pod adresem: iod@um.opole.pl;

3. Dane osobowe będziemy przetwarzać w celu realizacji ustawowych obowiązków nałożonych na Urzędy Stanu Cywilnego przez ustawodawcę;

4. Dane z rejestru stanu cywilnego i dokumentacji papierowej z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk nie są udostępniane podmiotom innym, niż uprawnionym na podstawie przepisów prawa;  

5. Akty stanu cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego kierownik urzędu stanu cywilnego przechowuje przez okres:

· 100 lat – akty urodzenia oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego dotyczące aktu urodzenia;

· 80 lat – akty małżeństwa, akty zgonu oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego dotyczące aktu małżeństwa i aktu zgonu;

· Po upływie w/w okresów akty stanu cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego przekazuje się w ciągu dwóch lat do właściwego archiwum państwowego. 

6. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do Pani/Pana danych oraz prawo żądania ich sprostowania, a także danych osób, nad którymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci;  

7. Przysługuje Pani/Panu również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uzna Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.; 

8. Podanie danych osobowych jest wymogiem wynikającym z następujących ustaw:

· ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego;

· ustawy o zmianie imienia i nazwiska;

· ustawy Kodeks Rodzinny i opiekuńczy;

· ustawy kodeks postępowania administracyjnego;

· ustawy o opłacie skarbowej;

· ustawa o statystyce publicznej. 

9. Pani/Pana dane nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 

Formularz nr : USC.0143.12.2015 data aktualizacji : 17.05.2019r.

