_______________________



____________________________                                           

                 (imię i nazwisko wnioskodawcy)



 
     (miejscowość i data)





______________________

                    (adres do korespondencji)

_______________________

_______________________

                                                                                                          Kierownik 

                                                                                               Urzędu Stanu Cywilnego

                                                                                                          w Opolu

                                                  Wniosek

                               o zmianę imienia lub nazwiska 

1.Dane osoby, której zmiana dotyczy :

Nazwisko  ……………………………………………………………………………

Nazwisko rodowe ……………………………………………………………………

Imię (imiona) ………………………………………………………………………...

PESEL ……………………………………………………………………………….

Data urodzenia ……………………………………………………………………….

Miejsce urodzenia …………………………………....................................................

Stan cywilny ………………………………………………………………………….

Akt urodzenia sporządzony w USC w …………………….........................................

Data zawarcia małżeństwa …………………………………………………………...

Miejsce zawarcia małżeństwa ………………………………………………………..

Akt małżeństwa sporządzony w USC w ……………………………………………..

2.Dane na jakie ma nastąpić zmiana :

Nazwisko  …………………………………………………………………………….

Imię (imiona) …………………………………………………………………………

Nazwisko rodowe …………………………………………………………………….

3. Uzasadnienie : ………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

     ………………………………………………………………………………………………

4. Wniosek o rozciągnięcie zmiany nazwiska na małoletnie dzieci : 

     a) nazwisko  ………………………………………………………………………….

         imię (imiona) ………………………………………………………………………

         PESEL ……………………………………………………………………………..

         data urodzenia ……………………………………………………………………..

         miejsce urodzenia ………………………………….................................................

         akt urodzenia sporządzony w USC w ……………………………………………..

     b) nazwisko  …………………………………………………………………………..

         imię (imiona) …………………………………………………….............................

         PESEL ………………………………………………………………………………

         data urodzenia ………………………………………………………………………

         miejsce urodzenia …………………………………..................................................

         akt urodzenia sporządzony w USC w ………………………………………………

5. Dodatkowe dane : 

     a) adres zameldowania osoby, której zmiana ma dotyczyć ……………………………  

         ……………………………………………………………………………………….

      b) obywatelstwo osoby, której zmiana ma dotyczyć ………………………………….   

      c) adres zamieszkania drugiego z rodziców (gdy zmiana dotyczy małoletniego dziecka)

          ………………………………………………………………………………………….

Oświadczam, że w tej samej sprawie nie składałem/am wniosku do innego kierownika urzędu stanu cywilnego. 
W tej samej sprawie nie została również wydana decyzja odmowna.

POUCZENIE:

· Zostałam/łem poinformowana/y, że dzień złożenia wniosku jest dniem wszczęcia przez Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Opolu postępowania administracyjnego w przedmiotowej sprawie (zgodnie z art. 61  § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2018, poz. 2096).

· Zgodnie z art. 40 § 4 i 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2018, poz. 2096) strona zamieszkała za granicą lub mająca siedzibę za granicą, jeżeli nie ustanowiła pełnomocnika do prowadzenia sprawy zamieszkałego w kraju, jest obowiązana wskazać w kraju pełnomocnika do doręczeń. W razie niewskazania pełnomocnika do doręczeń przeznaczone dla tej strony pisma pozostawia się w aktach sprawy ze skutkiem doręczenia.

· Zgodnie z art. 37 § 1 i 3 ww. ustawy stronie służy prawo do wniesienia ponaglenia, jeżeli:

1) nie załatwiono sprawy w terminie określonym w art. 35 lub przepisach szczególnych ani w terminie wskazanym zgodnie z art. 36 § 1 (bezczynność);

2) postępowanie jest prowadzone dłużej niż jest to niezbędne do załatwienia sprawy (przewlekłość).

Ponaglenie wnosi się:

1) do organu wyższego stopnia za pośrednictwem organu prowadzącego postępowanie;

2) do organu prowadzącego postępowanie – jeżeli nie ma organu wyższego stopnia.

· Zgodnie z art. 127a § 1 i 2 ustawy o jakiej mowa powyżej w trakcie biegu terminu do wniesienia odwołania strona może zrzec się prawa do wniesienia odwołania wobec organu administracji publicznej, który wydał decyzję. Z dniem doręczenia organowi administracji publicznej oświadczenia o zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania przez ostatnią ze stron postępowania, decyzja staje się ostateczna i prawomocna.

 Załączniki:

1. ……………………………………..

2. ……………………………………..

3. ……………………………………..

4. ……………………………………..

5. ……………………………………..

______________________________










  (czytelny podpis wnioskodawcy)

______________________________

 ( podpis pracownika udzielającego informacji)

Klauzula informacyjna dotycząca ochrony danych osobowych i ich przetwarzania:

Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. informuję, że:

1. Administratorem danych osobowych są:

· Minister Cyfryzacji, mający siedzibę w Warszawie (00-060) przy ul. Królewskiej 27 – odpowiada za utrzymanie i rozwój rejestru;
· Minister Spraw Wewnętrznych i Administracji, mający siedzibę w Warszawie (02-591) przy ul Stefana Batorego 5 – odpowiada za kształtowanie jednolitej polityki w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska;

· Gmina Opole – w zakresie danych przetwarzanych w lokalnej aplikacji wspierającej i dokumentacji papierowej z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk. 

2. Kontakt z Inspektorem ochrony Danych jest możliwy pod adresem: iod@um.opole.pl;

3. Dane osobowe będziemy przetwarzać w celu realizacji ustawowych obowiązków nałożonych na Urzędy Stanu Cywilnego przez ustawodawcę;

4. Dane z rejestru stanu cywilnego i dokumentacji papierowej z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk nie są udostępniane podmiotom innym, niż uprawnionym na podstawie przepisów prawa;  

5. Akty stanu cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego kierownik urzędu stanu cywilnego przechowuje przez okres:

· 100 lat – akty urodzenia oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego dotyczące aktu urodzenia;

· 80 lat – akty małżeństwa, akty zgonu oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego dotyczące aktu małżeństwa i aktu zgonu;

· Po upływie w/w okresów akty stanu cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego przekazuje się w ciągu dwóch lat do właściwego archiwum państwowego. 

6. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do Pani/Pana danych oraz prawo żądania ich sprostowania, a także danych osób, nad którymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci;  

7. Przysługuje Pani/Panu również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uzna Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.; 

8. Podanie danych osobowych jest wymogiem wynikającym z następujących ustaw:

· ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego;

· ustawy o zmianie imienia i nazwiska;

· ustawy Kodeks Rodzinny i opiekuńczy;

· ustawy kodeks postępowania administracyjnego;

· ustawy o opłacie skarbowej;

· ustawa o statystyce publicznej. 

9. Pani/Pana dane nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 
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